Guatemala 30 de septiembre de 2013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte v la Recreacidn
Su Despacho

Estimada Licenciada Molina:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesicnales Numero 2638-2013 aprobado mediante el acuerdo Ministerial No. 872-2013
correspondiente al perfodo de! 2 al 30 de septiembre dei presente afio, y para el cobro de mis
honorarjos estoy presentando factura Serie B néimero 4.

Actividades realizadas:

1. Revision de las solicitudes de compras y documentacion de soporte emitidas por la
Unidad Ejecutora ciento cuatrp{104) del Deporte.

2. Revisidn de nomina de honorarios del personal por contrato,

3. Revision de los Fondos Rotativos aprobados por el sistema.

4.. Revision de documentacion de gastos realizados por las unidades que manejan fondos
de donaciones previas a su liquidacion.

5. Traslado de documentacidn de soporte a la Coordinacidn de Contabilidad.

Recepcidn de documentacion para la respectiva revisién previa al desembolso

7. Reunién de coordinacion de las actividades.
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Resultados obtenidos:

1. Serecibieron comprebantes tinicos de registro {CUR) de la Unidad Ejecutora ciento
cuatro (104) para pago de proveedores.

2. Serecibieron nominas de honorarios del personal par contrato correspondiente al mes
de septiembre del presente afio para la revision correspondiente.

3. Serecibleron documentacién de liquidacién de Fondos Rotativos para su reembalse
correspondiente. .

4. Serecibieron comprobantes Gnicos de registro (CUR) de las unidades que manejan
fondos de donaciones para su revisién.

5. Se asisti6 a reuniones de trabajo con el objetivo de mejorar la ejecucidn
presupuestaria y cumplir con las metas estipuladas.
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Guatemala 31 de octubre de 2013

Licenciada

Maria Dolares Molina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacidn
Su Despacho iy

Estimada Licenciada Molina:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Numero 2638-2013 aprobado mediante el acuerdo Ministerial No, 872-2013
correspondiente al mes de octubre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estay
presentando factura Serie B ndmero 5.

Actividades realizadas:

1. Revisidn de las solicitudes de eempras y documentacién de soporte emitidas porla
Unidad Ejecutora ciento cuatro (104) del Deporte.*

2. Revisidn de nomina de honorarlos del personal por contrato.

3. - Revision de los Fondos Retativos aprobados por el sistema.

4. Revision de documentacidn de gastos realizados por las unidades que manejan fondos
de donaciones previas a su liquidacidn,

5. Traslado de documentacién de soporte a la Coordinacitn de Contabilidad.
6. Recepcidn de documentacidn para la respectiva revisién previa al desembalso
7. Elaboracidn de boletas de rechazo a las dependencias de la unidad gjecutora ciento

cuatro {104)
8. Reunion de coordinacion de |as actividades.

Resultados obtenidos:

1. Serecibieron comprobantes dnicos de registro (CUR) de la Unidad Ejecutora ciento
cuatro (104) para pago de proveedoresicorrespondiente al mes de octubre de|
presente afic

2. Serecibieron nominas de honorarios del personal por contrato correspondiente al mes
de octubre del presente afio para la revisidn correspondiente.

3. Serecibieron documentacidn de liquidacién de Fondos Rotativos para su reembolso
correspondiente.

4. Serecibieron comprobantes linicos de registro {CUR) de las unidades que manejan
fondos de donaciones para su revision.

5. 5e asistio a reuniones de trabajo en conjunto con el Ministerio de Finanzas parala
utilizacién de la nueva herramienta informatica.
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